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Consideraciones Iniciales o

N

Usted es libre de:

Compartir, copiar, distribuir o comunicar este material a otras personas. Este material es de uso publico.
Tenga en cuenta:
O Leer detenidamente los Términos y Condiciones de la invitacién publica para pertenecer al Banco de Instructores

SENA asi como el material adicional que contiene, publicados conforme a la fecha establecida en el cronograma
para la Divulgacién de este proceso.

O Estar de acuerdo con dichos términos antes de continuar.

O Tener previamente actualizada su hoja de vida en la aplicacién web de la APE. Tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones:

a. Contar con informacién real y actualizada.

b. Contar con fechas correctas de experiencia en le registro (Fecha de inicio y de finalizacién).

c.  Contar con certificaciones laborales legibles que incluyan nombre de la empresa, cargo desempefiado, fecha de inicio
de labores, fecha de fin de labores por cargo desempefiado y funcién (es) general (es) que permitan evidenciar la
experiencia requerida.

d. Contar con documentos cargados a los registros en formato pdf y de acuerdo al tamatfio exigido (mdximo 2MB).

e. Contar con titulos académicos vdlidos y legibles (Acta o diploma de grado).

O Aplicar el presente instructivo para la seleccién del perfil al cual desea aspirar
O Garantizar el correcto cargue de los requisitos y documentos solicitados de acuerdo con el perfil seleccionado
O Implementar las revisiones correspondientes previo a finalizar la aspiracién al perfil de su interés



Glosario de términos
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U
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APE: Sigla abreviada con la que se denomina “Agencia Publica de Empleo”.

Banln: Sigla abreviada con la que se denomina “Banco de Instructores SENA".

CF: Sigla abreviada con la que se denomina “Centro de Formacién”.

Copiar documentaciéon : Actividad mediante la cual el aspirante “importa” o “copia” a la
aspiracién de Banco de Instructores, los documentos cargados en su hoja de vida de la APE con el
fin de garantizar el cumplimiento al perfil de interés.

Formacién Tecnolégica: Nivel de formacién (Tecnolégica) solicitado al aspirante para
determinado perfil o programa.

Formacién Técnica: Nivel de formacién (Técnica) solicitado al aspirante para determinado para
determinado perfil o programa.

Nivel requerido: Filtro que permite seleccionar el nivel de formacién que imparte la entidad y que
puede consultar el aspirante con las siguientes opciones de seleccién "Educaciéon Formal -
Presencial”, “Educacién Formal - Virtual’, “Formacién para el trabajo - Presencial” y
“Formacién para el trabajo - Virtual”.

Perfil: Programa ofertado por los diferentes CF a nivel nacional para la vigencia que contiene las
competencias y requisitos establecidos conforme al disefio curricular.

Perfil Transversal: Perfil que incorpora competencias transversales, de acuerdo a lo establecido
en el Estatuto de la Formacién Profesional Integral.



SENA

Contexto del Banco de N
Instructores SENA

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9 — numeral 17 del Decreto 249 de 2004, la contrataciéon de
instructores se debe realizar con base en el Banco de Instructores por disposicién del articulo 22 — numeral 14 del
mismo Decreto (modificado por el articulo 4 del Decreto 2520 de 2013), esa contratacién se debe adelantar
utilizando el Banco de Instructores Contratistas dispuesto a través de la aplicaciéon web de la Agencia Publica de
Empleo del SENA — APE. La conformacién de este Banco de Instructores no es un concurso de méritos y no
genera continuidad en la contratacién de servicios personales para vigencias posteriores.

El médulo Banco de Instructores SENA es una herramienta dispuesta en la aplicacién web de la Agencia Publica
de Empleo SENA y su objetivo es recibir, guardar y gestionar el recurso humano que pueda ser requerido por los
Centros de Formacién Profesional SENA, segtin sea la necesidad de contratar instructores para la ejecucién de la
Formacién a nivel nacional en calidad de contratistas para cada vigencia. Le ofrece a los interesados' la
oportunidad de inscribir su hoja de vida y cargar los documentos relacionados con su formacién académica y
experiencia laboral en el perfil de hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo para posteriormente iniciar el
proceso de aspiracion en las fechas establecidas por la entidad y participar en la escogencia de los instructores
contratistas en los Centros de Formacién Profesional SENA.
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1. Inscripcién y/o actualizacién

de la hoja de vida en la APE

Registro de hoja de vida por primera
vez
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Ingreso a la N
aplicacién
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& FORTALECEMOS TU PERFIL LABORAL

Nuestros talleres de orientacién ocupacional te
ayudarén a prepararte para estar mas cerca del

trabajo que quieres

Para  acceder, ingresar al enlace
https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx
y dar clic el menu “Personas”.

Agendate (O

Conectamos el talento de los
colombianos

Q

Personas Empresas

Mie esits pars



https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx

Ingreso a la
aplicacién
web

Si el usuario no se encuentra registrado en
la aplicacién web de la APE, dar clic en el
ment “Inscriba su hoja de vida".
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Conectamos & Talento de foda Colombia con las empresas més representativas e interesantes del pais.

Vacantes del dia
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Ayudante de ofros
oficios
Vacante No 3080979

Canoee todos los detalles

Coordinador
profesional de
laboratorio quimico
Vacantz No 3080978

Canoee todos los detalles

Coordinador
enfermeria
Vacante No 3080977

Conoes todos los defallzs

Buscamos impulsar la fuerza laboral mejor calificada.

Proximos eventos

16

Sep

16

Sep

16

Sep

Taller de induccion al
aplicativo web AP..
Ciudad: Ibagué

Lugar. Virtual

Taller de induccion al
aplicativo web AP...
Ciudad: Cali

Lugar. Virtual

Taller de induccion al
aplicativo web AP...
Ciudad: Ibagué

Lugar; Virtual

Inicio de sesion

s

A

Inscrba su hoa

dle vida
Inscriba su hoja de vida

Restablecimiento
de contrasefia



SENA

Ingreso a la
aplicacién
web

CONDICIONE 2 Y TERMING 5 DE U S0

Leer los Términos y Condiciones y al estar
de acuerdo, dar clic en "Acepto”.




Registro de hoja de
VidCl Baniln 2022 gs st | AgncaPibl

Elempleo Mintrabajo
de Empleo 7/\( DEEMPLEO s odos

Qirapotd W inco CarteleraVacantes»  Banco de Instructorese 4 Usuario +

Registro de Persona

Complete i ‘50 reqisira o Persona.

Seleccionar de |o! lista N I
desplegable el Tipo de i I
. off o ° » (Cédula ge Ciudadania v

identificacion

Una vez haya ingresada su nimero de identificacion
Cédula de Ciudadania

con |3 cuzl podd acceder 2l siteme

Tarjeta d dentidzd
Cédula de Exranjeriz

Cro Dacumento de Identidad
Pemmiso Especial de Permanencia
Periso por Proteccion Temporal

3. Crear el usuario ahora

‘Agencia Pliblica de Emgleo- SENA @ Capyright. Derechos reservades. Rendblics de Colombiz

Estees gratuito & indiscriminado. Recuerde g bien pdbica, por favor haga un buen uso del mismo y pramugvala.



Registro de hoja de
vida Banln 2022

Registrar el numero de
identificacion y  correo
electrénico.

Dar clic en “Crear el usuario
ahora”

) Senycio sohn | AgendaPiblca
Q“ Enpuo /A DEEMPLEO

Qiraipota  fiinco  CareleraVacaniesy  Banco de nstuctoves 4 Usuaro o

Registro de Persona

Comolets [ m P
i f L ersona.

1. Datos de identificacion 2, Contrasefia
Tipo de denfifcacion i
Cidua de Cudadinia v
Nimero de identifcacion
10480

i3, con la d alsstema

una vez haya ingresaco su nimeo de identéeacion

Correo elchronico
[ danamap@qmal con ‘

\ 3. Crear el usuario ahora

Agencia Pblica de Emoleo- SENA ® Copyright Devechos reservados. Repdoia e Colombia

Cblioo, po favor haga un buen Uso del msmo y promuévalo,




Registro de hoja de
vida Banin 2022

Verificar el correo electrénico
registrado inicialmente, a través del
cual el sistema hace llegar las
credenciales de acceso provisionales
para el ingreso a la aplicacién web

de la APE

N
Bienvenido a la Agencia Publica de Empleo del Sena Abies x L
ape@send.edu.co 23 hacedmaates) Yy W}
paraml «

se‘m AgenoaPt]bllca

/A" DEEMPLEQ
Estimado(a) Usuario(a)

Blenvenido(s) & [a Agencia Publia de Empleo del SENA, un senvicto de intermediacion laboral que ofrece una herramienta virtual que permite el conticto organizado entre usuarios, trabajadores y
empresarlos con el fin de faclltar [a vinculaclon labora! & través de fa edministracidn de un sistema de nformacion, &l cual se puede acceder a través de Intermet mediante hifps /

Para postularse a las ofertas de empleo correspondientes a su perfi, es importante que registre su hofa de vida dentro de I3 aplicacion con los datos de acceso 3 continuacion

Nombre de usuario: 1200
Contrasefia: wohi4852

Esta contrasea e vallda por (os proximas 8 dias y se requlere que la modifique por una de su preferencia y de facl recordacién una vez haya Ingresado a su hoja de vida, de lo contrario deberd
volverse  ragistrar

Recuerde completar y mantener actuallzada la informacion de su hoja de vida, pues esto genera mayores posibilidades para su insercian laboral. Tenga en cuenta, ademés, que a postulacion solo
5erd posible sl cumple con todos los requisttos del perfil solicitado por 3 empresa

Para revisar la cartelera da vacantes de empleo, puede consultar hitos. /agenciagublicadeempleo sena edy co/speweb/sgecartalar



Registro de
hoja de vida —rr
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Ingresar nuevamente a la aplicacién
web y dar clic en el menu “Inicio de

e o " [—"
sesion . T St Coisst Cesom Hamis Drpmcens PP
Corectarros o Jalento 08, el i

%8 tod DI, o
Buscamos smpnisar b fuerza laborsd mejor Gelificads.




Registro de hoja
de vida Banln
2022

|ngreso|r con las credenciales de
acceso enviadas al correo electrénico
y dar clic al botén “Entrar™

O Tipo de usuario: Persona

O No. de documento: Diligenciar el
nimero de identificacién

O Contrasefia: Contrasefia enviada
al correo electrénico de forma
provisional

SENA

N

ills Agencia Publica

N DE EMPLEO

Ingreso al sistema

Tipo de usuario
() Empresa

@ Persona

No. de documento

1061700000

Confrasefia

Enrar Olvidé mi contrasefia

ZAUN no tiene usuario?

Un usuario le permitird accader a la Agencia Publica de Empleo ya
sea para buscar empleo o para publicar vacantes. El proceso de
inscripcion es muy simple v es grafis.

iRegistrese ahoral



SENA

Registro de hoja R N
de vida Banln o ———
2022

Ingresar al entorno del registro de hoja

de vida.

Ingresar al costado superior derecho vy
dar clic en “Cambiar contraseira” . ey S
Cambiar contrasefia por una de fdcil

recordacion.

;UW

} Cambiar contrasena

Cerrar sesion

Nota: Salir del sistema e ingresar
nuevamente con la nueva contrasefia
asignada



SENA

Registro de hoja de vida Banln N
2022

.|
Ingresar los datos solicitados por la aplicacién web
teniendo en cuenta las siguientes opciones:

Hoja de vida
U Datos Bdasicos , o
L, DatosBasis  Educacon  Doewenios Vorosd Capactacn  Womss  EiperencaLabod  Pasant Mipastn  ChiosDatos  Competendas Labordes
Q Educacién
U Documentos varios y Capacitacién
Q Idiomas
D E xper iencia |_ a b ora | Campos obligatoios Lo campes o enenty de formufao que e marcadcs canun asteise () an obigator. Hasta gue o s compltenporlomenas o cafo e o i puarros cambios
U Pasantia
U Migracién
U Otros Datos
O Competencias Laborales

Para mds informacién consulte manual de usuario a
través del enlace
https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.p

df



https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf
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2. Inscripcién y/o actualizacién

de la hoja de vida en la APE

Actualizacién de hoja de vida
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Ingreso al
seha | Agencia Publica flmoles 3
” 7% DEEMPLEO [ o, [
médulo S |

Oficinas [Normatividad | SENA | Vacantes | Observatorio Laboral Buscreneisio o

{HACES PARTE DE UNA ASOCIACION

ORGANIZACION RURAL?

Para  acceder, ingresar al enlace
https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx
y dar clic el menu "Personas’.

Conectamos el talento de los
colombianos

®

Personas Empresas

Mies de vacantes dsponibles en el pais Encuenire o talenta humana que necesita pars
|Postiless shora! S eganizacian
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Ingreso al e —roen

Dar clic al menu “Inicio de sesién” e
ingresar con las credenciales de
acceso:

e
Tolerstaje 3 Coparissch Coseomd Sl Capaevassse 2431 Vacawies.
Conectaros o w X Am 3. M,m,:m‘“ del pais.
Buscamos srpnisar by fuerza labora! mejor celificads.
Vacantes del dia Proximos eventos
tij Inioko de cacion
Tuter Du hoge S e
Srsieds cvoon CUe Payaesk, 2an ta
e Ligar: Fagasse, Ses La = S 3
o~ caria e e SRR | |niciar Sesion
——— Incorta cuha
Tuler Ju rucson of cavice
wphcutve wels Al
Thea Rage
: @ Ligie veal
l ;'" Twrciers
hy Vecaris o 3060 futwr cu e ul Rectazisomianty
s i 0 e m R ce conracanie
Lug Viesal

Vicaria S 300D :




Ingreso al
médulo

Ingresar los datos solicitados y dar
clic al botén “Entrar™

O Tipo de usuario: Persona
O No. de documento: Diligenciar el
nimero de identificacién

0 Contraseiia: Contrasefia
propiedad del usuario
correspondiente.

SENA

N

e Agencia Publica

N DE EMPLEO

Ingreso al sistema

Tipo de usuario
() Empresa

@ Persona

No. de documento

1061700000

Confrasefia

Enrar Olvidé mi contrasefia

ZAUN no tiene usuario?

Un usuario le permitird accader a la Agencia Publica de Empleo ya
sea para buscar empleo o para publicar vacantes. El proceso de
inscripcion es muy simple v es grafis.

iRegistrese ahoral



Registro de hoja de
vida Banin 2022

Seleccionar la

opcioén
Actualizar datos.

Servicio st | AgendiaPublica
@“E'"P'“ A\ DEEMPLEO

Qiralpotal  Minco  CateleraVacantes,  Banco de lnstruiores»

car por Cargo, Deparamanto, Municipio o Cod

Mis oportunidades

Faraconor 5 s o oo e s st 3 e o el _

@ Cmsiacin
() Competencas aborzes
() Dstos bisios
Mis postulaciones [+ B
hapiraciones ﬂ =
Qo

Postaciones Abierss  Postulaciones Cemadas  MavioussAbienss  Mairiculas Carradas

No ntra jones abiertas para el candid

Mis Intereses
+ Busoar empieo

+ Capacitacién
* Emprendimients
Mis Invitaciones

En este momento no tiene invitaciones disponibles.

Obtener certfado de registro

Aneneia Piiblina e Fmnlen- SFNA B Conurinht Nereshas resarvadns. Reniihiea ds Crinmhia
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Registro de hoja de vida N
Banin 2022

Actualizar los datos solicitados por la aplicacién
web teniendo en cuenta las siguientes opciones:

Otros Datos
Competencias Laborales

U Datos Basicos Hoja de vida
Q E d ucacion DeicsBigoos | Educacdn  DocumentosVarcsd Capactzdion  [domas  Experencialabod  Fasant  Migmddn  OrosDatos  Compelendas Laborakes
U Documentos varios y Capacitacién
Q Idiomas M
O Experiencia Laboral ‘
, Campas obligatorios Los campos o elementos del ormulario que esi marcados con un asterizco (') son obligatrics. Hasta que o se completen o o mengs ests calos o sstema no dard quardarlos camtics
U Pasantia
O Migracién

Para mds informacién consulte manual de uso a
través del enlace
https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsu

ario.pdf



https://ape.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf

SENA

N

3. Cargue o actualizacién de
documentos

Consideraciones a los documentos cargados que se pretendan copiar al
momento de la aspiracién en el Banln 2022



Registro de hoja de vida Banln

20292

Registrar informacién y cargar los documentos
solicitados por la aplicacién web en el campo

“Educacién” teniendo en cuenta lo siguiente:

Educacién Bdsica

Educacién media

Técnica Profesional
Especializacién Técnica Profesiona
Tecnologia

Especializacién Tecnolégica
Profesional/ Universitario
Especializacién

Maestria

Doctorado

oo oodoo

Nota: Son validos Diplomas o actas de grado.

€)1,

Qiralpotd A hido  CatekrVecantes-  Bancock hstuctves~

Hoja de vida

DaosBddoos | Educacin  Documentos VarisdCapactzcén  ldiomss  Ewpseialaboal  Pasaniz  Migrsodn  OwosDatos  Competencias Labardles

WAt Squeteh

s | AgenciaPublica

A\ DEEMPLEO

B Bésica rinara, 35 Bésics Secundars, WAMedis Acadénica, MT: Mediz TEcnca, TP: Téorica Profesiona, ETP Expeiaizaciin Técnica Pofesionsl TL Tesnohog’,

Educacion Primaria

Educacin Media y Secundaria

Educacién Superior
Nl Tionsttueidn Gratady
FRF INGEMERIADE SISTENAS S
UNVERSIDAD ECC

e VISUALIZACION DE DATOS 8
FUNDAGICN UNIVERSITARIA UNIR

Fchs de finalizacion

1608201

a0

SENA

N

LUszio-

MG: Maestrz, OG- Doctorado

on Tecnoldgica, PR Profesionel U

Archivo
! E =
’ =



Registro de hoja
de vida Banln
2022

Registrar informacién y cargar los documentos
solicitados por la aplicacién web en el campo
“Documentos varios y capacitaciéon” teniendo en
cuenta lo siguiente:

CAP/ Técnico Laboradl

Diplomados

Cursos

Certificaciones Experto- Maestro- Artesano
Articulos

Documentos de ldentificaciéon

Matricula Profesional

Otras Certificaciones

o000 Uo

Nota: Son validos Documentos completos que
identifiquen la identidad del aspirante

s
Qripd fbi  CoemVakse  BmodhEmcnm.

Hojde i

EE’M m' Fl’ﬂl
7 bR

lislms e lowslksblmEn bes el fmn W Oels oesslbes

Documentos Vaios & Capacitzcion

i Pl - CENAE Coprgt Dt s Pt e Lot
oo 5 e o vty et e i i, o g i e e o sy peatily

SENA

N

=



SENA

Registro de hoja
de vida Banln
2022

Ingresar Registro
|

Tipo de registro .- .

. aeleccione el tipo de

Para las Certificaciones cémo Experto- Selzccionz una apcidn dsmleiEaia
Maestro- Artesano, Permisos de Trabajo en f‘*:;:‘cr:””m
Alturas o Licencias de SST , entre otros Certficado de Apttud Profesionsl
documentos especiales relacionados con el Cursa
cumplimiento de un perfil, cargar dicho (s) rp——
documento (s) a través de la opcién Documento de Identficaciin
“ . I ” Matricula Profesional
Especmlldad Banco de |nsfrucfores Autorizacian consulta delitos sexuales

Cerfificacion
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Registro de hoja nN
de vida Banln
2022

i s | Agendia Piblica
ervicl Elemple0  yinirabalo
@ ae Em[geo 7AYI DE EMPLEO ﬁ esdetodos

@iralpotsl  fhhnicic  CarieleraVacantes.  Baneo de Insfructores., 3 Usuzrio »

Hoja de vida
Registrar informacién y cargar los documentos bt Gk etk | e | il o e G o

solicitados por la aplicacién web en el campo
“Idiomas” teniendo en cuenta lo siguiente:

Agregaridioma ylo dialecto

Idioma.
D Dominio de algun idioma Selecsione unz apcion v

Diglecto

Seleceione una opeion v

Idiomas registrados

Nota: Son validas Certificaciones vigentes

‘Agencia Piblica de Empleo- SENA & Copyright. Derechos resenvados. Repdblica de Calombia

Este s un servicio graiuite @ indiscriminado. Recuerde que s un bien pablico, por favor haga un buen uso del misma y promuévalo.



Registro de hoja
de vida Banln
2022

Registrar informacién y cargar los documentos
solicitados por la aplicacién web en el campo
“Experiencia Laboral” teniendo en cuenta lo
siguiente:

Q

Q
Q
Q

Experiencia Laboral

Experiencia Profesional, Técnica o de
Industria

Experiencia Docente

Experiencia Instructor SENA

o
SENA

N

i s | Agendia Piblica
ervicl Elempleo pyrabalo
@ ae m[geo 7AV DE EMPLEO a esde todos

@iralpotsl  fhhnicic  CarieleraVacantes.  Baneo de Insfructores., 3 Usuzrio »

Hoja de vida

Datos Bisicos  Educacén  Documenios Vaios & Capactacitn | Idamas | ExpetienciaLaborsl  Pasanfia  Wigrackin  OfusDalos  Competencis Laborales
hieror Siguientz

Agregaridioma ylo dialecto

Idioma.
Selecsione una opeign v
Dialecta

Seleceione una opeion v

Idiomas registrados

‘Agencia Piblica de Empleo- SENA & Copyright. Derechos resenvadss. Repdblica de Calombia

Este s un servicio graiuite @ indiscriminado. Recuerde que s un bien pablico, por favor haga un buen uso del misma y promuévalo.



Registro de hoja
de vida Banln
2022

Registrar informacién solicitada por la

aplicacién web en el campo “Otros Datos”

teniendo en cuenta lo siguiente:
O Programas especiales

Nota: En los casos que aplica, marcar la auto
caracterizacién correspondiente.

DatosBisiess  Educscién  Documentss Varies & Capackscin  diomas Pasnis  Migascén | OwesDatos | Compatencisslshorsles  Sintesis
w Antesor
Medios de bisqueda de empleo
Agregue los meios de bisqueds de empleo e ha usizado. or fnelos para conocer Sus pricsdads.
Medio Prioridad  Medios de bissqueda del candidate Ordenar
1 Empresas Temporaizs N m
4
P . —
4+
3 Ferzs de Emplen N m
4
4 Ouos N m
4
5 Balsas de Empies N =
+
8 Clasficads 2 Fransz y Fado N ==
4
7 Recomendaciones Persanales N =
4
8 Bisqueds Directa N =
+

Programas espe:

Seleccione s pertenece yi en alguna de b kes

Foblzcion Vilnerstie

a0 (menores

1] dolescentes y Juenes vinsraties i
anuellas personas cuyas edades oscian entre los 14y 28 ahs, y ue

integritad y que requiere

[ Aocdlamtizna
ersona perteneciente al grupo étnico que hace preser

i todo el terrtorio nacional,de raice ians, nacidos en Colombia, con su diversidad racal, ingitiea y foldrica.

ascendencia histiics, étnica y cutusal

cidos en Colombia, con su

[0 Afrocdombiano Desplazsdo por s visknsa

G histdrica, inicay culursl afficans, iad racial, cs y folckrca.

[ Comuniades Negras
Congante de Familes o

i3 Afrocoombians que posse una cullrs ropi, comprten un fisora y enen sus propias tradices wmibres dento de a relacid
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s
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G aly 3 naturaleza, asi como una orgnizacién social y poitica

[0 Indigena Desplazads por & violencia

sona desplazada por l violencia de ascendencia amerindi
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Registro de hoja
de vida Banln
2022

Registrar informacién y cargar los documentos
solicitados por la aplicacién web en el campo
“Competencias Laborales teniendo en cuenta
lo siguiente:

O Normas de Competencia Laboral

SENA

N

Deelss Bhmin Domensmilzziin e feeslin fsd lpsh (ol Gescsloes Ses

Normas de Competencia Laboral

Ay s Nz 2 Competenia Lty et e romacdas oo ovgznamn et sy

(e Mombe

M0 ez main pasenca s s o poesinenss B0 i E n

ik (et fmain 3 ik e e en pimieres i et

L Moy de Competenc Lsborl e  snommcimientn 02 e onpansmo ceicadr aveiad & on etsador ovous hane e s o & ol com s g e

i o s eopenns e na o ompsna s, oo o e e s e e ey s s e s

g il s g VA Copigt D s Rt B ot

o, et o 5 1 e i por v gz onb
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4. Seleccién de Perfil Banln 2022

Consulta y seleccion de perfil de
interés Banln 2022



o
SENA

N

Ingreso al
schu | AgenciaPliblica Tk ]
~ 7% DEEMPLEO sEE
médulo e ==

k] m JHACES PARTE DE UNA ASOCIACION
ORGANIZACION RURAL?
PRIMERA CONVOCATORIA PRIG EQUIPARES RURAL El Minsteno del Trabajo te inta 3 formar parce del
N

Beneficios del PRIG Equipsres Rursd

Oficinas |Normatividad | SENA | Vacantes | Observatorio Laboral

El médulo Banco de Instructores SENA se
encuentra en la aplicacién web de la
Agencia Publica de Empleo APE ubicado en
el costado derecho del menu. . Er—— L

Para  acceder, ingresar al enlace orertimse allotants i fos
https://ape.sena.edu.co/Paginas/Inicio.aspx colombianos
y dar clic el menu "Personas’.

®

Personas Empresas

Mies de vacantes dsponbles en el pais Encuentre o talenta humana que necesita pars
{Postiless shorsl U Deganizacian.




o
SENA

Ingreso al e —roen

Dar clic al menu “Inicio de sesién” e
ingresar con sus credenciales de
acceso:

e
Tolerstaje 3 Coparissch Coseomd Sl Capaevassse 2431 Vacawies.
Conectaros o w X Am 3. M,m,:m‘“ del pais.
Buscamos srpnisar by fuerza labora! mejor celificads.
Vacantes del dia Proximos eventos
tij Inioko de cacion
Tuter Du hoge S e
Srsieds cvoon CUe Payaesk, 2an ta
e Ligar: Fagasse, Ses La = S 3
o~ caria e e SRR | |niciar Sesion
——— Incorta cuha
Tuler Ju rucson of cavice
wphcutve wels Al
Thea Rage
: @ Ligie veal
l ;'" Twrciers
hy Vecaris o 3060 futwr cu e ul Rectazisomianty
s i 0 e m R ce conracanie
Lug Viesal

Vicaria S 300D :




Ingreso al
médulo

Ingresar los datos solicitados y dar
clic al botén “Entrar™

O Tipo de usuario: Persona
O No. de documento: Diligenciar el
nimero de identificacién

0 Contraseiia: Contrasefia
propiedad del usuario
correspondiente.

SENA

N

e Agencia Publica

N DE EMPLEO

Ingreso al sistema

Tipo de usuario
() Empresa

@ Persona

No. de documento

1061700000

Confrasefia

Enrar Olvidé mi contrasefia

ZAUN no tiene usuario?

Un usuario le permitird accader a la Agencia Publica de Empleo ya
sea para buscar empleo o para publicar vacantes. El proceso de
inscripcion es muy simple v es grafis.

iRegistrese ahoral



SENA

Consulta de perfiles N
Banin 2022

Servicio sena | Agencia Pablica

¢elEingeo /A | DEEMPLEO

Q@ Ir al portal & Inicio Cartelera Vacantes « Banco de Instructores« "

— Banco de instructores 2022
Buscar por Cargo, Departamento,

En la pdgina principal del

usudario, SeleCCIOnGr |C| opcion Mis oportunidades

BC| nco de I nstructores> Para conacer las ofertas de empleo que se ajustan a su perfil por favor de clic aqui
Banco Instructores 2022.

Mis postulaciones

Postulaciones Abiertas Postulaciones Cerradas Matriculas Abiertas Matriculas Cerradas ~ Aspiraciones

No. Fecha Medio Remitido
Postulacion Solicitud Ocupacion Postulacion  Postulacion  Hidrocarburos Funcionario
28218030 2943436 Consultor TI 14/0772021 Internat No Oficina Virtual
28217530 2543036 Analista de proyecto Tl 02/0772021 Internst No Oficina Virtual
28213531 2941444 Analista de negocio y procesos  08/04/2021 Internet No Oficina Virtual

Tl



Consulta de perfiles

Banin 2022

El sistema presenta el médulo
de seleccién de perfil, en
donde se visualizar las
siguientes opciones:

O Seleccién de perfil
“Informacién”
Buscador

Lista de perfiles
Filtros de busqueda
Limpiar filtros
Paginado

ooooou

Banco de Instructores -~
Banco de Instructores 2022 Seleccion de perfll
Por favor seleccione un perfil de Ia siguiente lista:
Perfil Seleccionado ~
ANIMACION TURISTICA L.
OInformacion:
W Consultar ayuda
Sefior usuario: Tenga en cuenta que solo se permmite seleccionar por aspirante uno (1) perfil en un tnico Centro de Formacién.
Antes de continuar para mas informacidn, por favor revise iente los terminos v del banco de instructores 2022.
\ Mostrar| 10 | registros S pyscar
Filtros
\ a Ver Seleccionar
Nivel Requerido: Ccodigo Nombre del perfil Departamento Municipio Centro de Formacion mas perfil
Formacion para el trabajo — Virtual 1097 APLICACION DE LAS NORMAS NTC 5555 Y NTC 5581 PARA  Tolima Espinal Centro Agropecuario la =
FETETT: EL DISENO CURRICULAR Y GESTION DE LA FORMACION Granja —
egional PARAEL TRABAJO ¥ DESARROLLO HUMANO.
Ninguna
1100 APLICACION DE LAS NORMAS NTC 5555 Y NTC 5581 PARA  Tolima Espinal Centro Agropecuario la @
Centro: EL DISENO CURRICULAR Y GESTION DE LA FORMACION Granja —
PARA EL TRABAJO'Y DESARROLLO HUMANO.
Ninguna
Departamento: 102 APLICACION LEGAL EN LA SELECCION Y VINCULACION Tolima Espinal Centro Agropecuario la @
E DEL PERSOMAL Granja 7
Ninguna
N M2 Formacién Complementaria Virtual sin idiomas Norte de Cicuta Centro de Formacion para @
Municipia: Santander el Desarrollo Rural y o
Ninguna Minero

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros (filirado de un total de 38 registros)

— ANETIOT E Siguiente



Consulta de perfiles YA
Banln 2022

Seccién informativa de la
funcionalidad de “seleccion de perfil”.

2 310

Seleccién de perfil

Por favor selecciona un peril de la siguiente lsta:
o Informacion
Sefior usuario: Tenga en cuenta gue solo se permite seleccionar por aspirante uno (1) perfil en un Unico Centro de Formacian.

Antes de continuar para mas informacion, por favor revise detenidamente los términos y condiciones del proceso Banco de
Instructares 2022



SENA

N

Consulta de perfiles
Banln 2022

Seccién Busqueda general de la funcionalidad de “seleccion de perfil”.
Este campo permitird la busqueda de perfiles disponibles en el Banco
Instructores 2022

~

Mostrar| 10 | registros Buscar; | turistica
" Ver Seleccionar
Codigo MNombre del perfil Departamento Municipio Centro de Formacion mas perfil
1076 OPERACION TURISTICA LOCAL Tolima Espinal Centro Agropecuario la @
Granja —_
1077 ANIMACION TURISTICA Tolima Espinal Centro Agropecuaric la @
Granja —

Mostrando regisiros del 1 al 2 de un fotal de 2 registros (filirade de un total de 38 registros) Anterior E Siguiente



Consulta de perfiles Banin 2022

Seccién Lista de perfiles de la funcionalidad de
“seleccién de perfil”.

En

la lista, podrd visualizar los perfiles de

acuerdo a la busqueda realizada con la siguiente
informacion:

Q

o Ooopo O

U

Cédigo: No. registro por defecto de cada
contratacion

Nombre del perfil: Denominacién del
programa de acuerdo a Disefio Curricular
Departamento: Departamento que oferta
Municipio: Municipio que oferta

Centro de Formacién: Ordenador del gasto
o contratante

Informacién del perfil: Presenta la opcién
de visualizar la descripcién detallada del
perfil

Check seleccionar perfil: Opcién para
seleccionar el perfil

SENA

N

Mostrar| 10 ~ registros Buscar.
\ a Centro de Ver Seleccionar
Codigo Nombre del perfil Departamento Municipio Formacioén mas perfil
1076 OPERACION TURISTICA LOCAL Tolima Espinal Centro Agropecuario la | g, (]
Granja -
1077 ANIMACION TURISTICA Tolima Espinal Centro Agropecuario la
Granja -
1080 CONSTRUCCION DE REFUERZOS PARA Choco Quibdd Centro de Recursos @ O
PUENTES VEHICULARES Naturales, Industria y o
Biodiversidad
1082 BASICO EN CONSTRUCCION DE PAVIMENTC  Choco Quibdd Centro de Recursos @ O
ARTICULADO Naturales, Industria y -
Biodiversidad
1083 BASICO EN CONSTRUCCION DE PAVIMENTC  Tolima Espinal Centro Agropecuario la = | g, [m}
ARTICULADO Granja -
1084 APLICACION DE LAS NORMAS NTC 5555 Y Tolima Espinal Centro Agropecuario la (]
NTC 5581 PARAEL DISENO CURRICULAR Y Granja —
GESTION DE LA FORMACION PARAEL
TRABAJOY DESARROLLO HUMAND.
1085 APLICACION DE LAS NORMAS NTC 5555 Y Tolima Espinal Centro Agropecuario la [m}

NTC 5581 PARAEL DISENO CURRICULAR Y
GESTION DE LAFORMACION PARAEL
TRABAJO Y DESARROLLO HUMANOC,

Granja

]



Consulta de perfiles Banlin

2022

Seccién Filtros de busqueda de la funcionalidad de
"Seleccién de perfil”.
En donde podrd filtrar por la siguientes opciones:

Nivel requerido: Permite seleccionar de la lista
desplegable la opciones: “Educacién Formal -
Presencial”, "Educacién Formal - Virtual®, “Formacién
para el trabajo - Presencial” y

“Formacién para el trabajo - Virtual”.

Regional: Permite seleccionar la regional en dénde
desea consultar los perfiles disponibles
Centro: Permite seleccionar el centro de formacién
SENA en dénde desea buscar los perfiles disponibles
Municipio: Permite seleccionar el municipio en dénde
desea consultar los perfiles disponibles

Perfiles transversales: Check que permitird visualizar
los perfiles transversales disponibles.

SENA

N

Filtros

Nivel Requerido:

Ninguna v
Regional:

Ninguna v
Centro:

Ninguna v
Municipio:

Ninguna v

Perfiles Transversales:

U

Limpiar filtros



Consulta de perfiles
Banin 2022

Opcién Limpiar filtros de la funcionalidad
de “Seleccion de perfil”.
En donde podra limpiar los filtros nivel
requerido, regional, centro, municipio vy
perfiles transversales.

Filtros

Mivel Raquerido:

Minguna
Regional:

Minguna
Centra:

Minguna
Municipio:

Minguna

Perfilas Transvearsales:

U

m—

Lirmpiar filtros

SENA

N



Consulta de perfiles

Banln 2022

Seccién paginado de lai
funcionalidad de
“Seleccién de perfil

en donde podrd navegar en la lista
de perfiles con opciones de Anterior
,  Siguiente 'y las  pdginas
enumeradas. La  cantidad de
pdginas se establece de acuerdo a
la totalidad de perfiles disponibles
por filtro de busqueda.

Anterior 2 3 4 5 17

Siguiente

SENA

N

Mostrar 10 “ | registros Buscar:
" Ver Seleccionar
Codigo Nombre del perfil Departamento Municipio Centro de Formacion mas perfil
1080 CONSTRUCCION DE REFUERZOS PARA PUENTES Chocd Quibdd Centro de Recursos @
VEHICULARES Naturales, Industria y
Biodiversidad
1081 Institucional de Integralidad de la Formacién - Enfoque Choco Quibdd Centro de Recursos @&
Diferencial Naturales, Industria y
Biodiversidad
1082 BASICO EN CONSTRUCCION DE PAVIMENTO Chocd Quibdd Centro de Recursos @&
ARTICULADO Naturales, Industria y
Biodiversidad

Mostrando regisiros del 1 al 3 de un iotal de 3 registros (filirado de un fotal de 38 registros)

L E Siguiente



Consulta de perfiles
Banln 2022

Seleccionar la opcién “Ver mds” ubicada en la
lista de perfiles en el campo “Informacién del
perfil”

El sistema permite visualizar ventana emergente
con la informacién del perfil.

Competencia laboral, perfil, tiempo de
contratacién proyectado, cantidad de
contratos, fecha propuesta proyectada de
inicio, fecha fin de contratacién y tipo de
formacién.

Nota: Es importante tener en cuenta que estas
fechas son proyectadas y podrdn cambiar en
cualquier momento durante el proceso de
seleccién conforme a las necesidades del
ordenador del gasto.

Mo 10 ¥ mginiron uacar,
& Canire da Bedaitinad
(=2 Momibra dal perill DrinprarLinirarite Wb [Farmsion el
17563 Activiciad Fiadca, Pacraaciin y Deports - Bogota DG Bogota (=T
Actridad Nnca Bogata
12554 Activicid Faica. Recreacin y Deports - Deporte  Bogols DC Bogota Caniro o
Bogots
12588 Aetivictan Fitiei, Fibtraieasn y Digort - Gbilids  Bieots DO Byt Cartrs 88
Tk Bt
Activiciad Finica, Pacraaciin y Deports - Bogota DG Bogeta (=T
12565 Placraaciin Bogata
7 euol y oo Pesca - Ansouiu Begota OG Bogeta Cotro g
Bogota
NEATE 00 S o6 1 10 84w DU b 10 e i |1 | 2 Sgaars

Codigo:

. 1256

Perfil:
Técnico O Tecndlogo Con Formacion

e
Actividad Fisica, Recreacion y Deporte - Actividad Fisica

Competencia laboral:

201101053 - COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO
CON LOS PLANES ¥ PROGRAMAS ESTABLECIDOS
POR LA EMPRESA

De Negocios, Mercadeo, Administrativas Y Afines.

Tiempo de

o 1mes

C: de contratos:

Fecha de inici
110272022

Fecha goycnma de fin del contrato:
11037204

5

Tipo de formacion:
Educacién Formal - Virtual




Selecciéon de

perfil Banin 2022

Seleccionar el Check del campo
‘Seleccionar perfil” ubicada en
la lista de perfiles.

permite visualizar
emergente de
opcién  de:

El sistema
ventana
confirmacién con

Cancelar: El sistema no registra
el perfil como seleccionado
Aceptar: El sistema selecciona el
perfil.

o
SENA

N

Mostrar 10 ™ gt Buscar:
i Contro da Sebrcronar
Cadign Mombre del parfl Departamendn bricicdn. Frammasinn perfil
12563 Acthicad Fisica, Recreacian v Deports - Beagata DG Bagota Cantrode
Actigad Fracs Bogota -
12584 Activiciad Fisica, Pacraacidn y Deports - Deporte Bogota DT Bagata Gt de
12588 Acthecad Fisica, Recrsacicn y Deporte - Gestdn  Bogots DG Bagota Cantro de
[y ] Bt
Activiad Fisica, Recreacidn v Depors - Bogeta OC Bagata Contr e
12568 [o— [
i25Te Acuicols y da Pesea - Absculluns Bogots DG Baogota Canilrg do
Beogoln
Meamrannse regaired oal 18 50 e U ool de 185 mgames 1 Sgearte

Sefior usuario.

Usted ha seleccionado el perfil:
OPERACION TURISTICA LOCAL

i Esta segur(@ de continuar con el perfil previamente seleccionado?




Selecciéon de
perfil Banin 2022

Después de haber seleccionado un perfil por

equivocacién; el sistema le permitird cambiar

de perfil.

Si el usuario después de haber seleccionado un

perfil, desmarca el perfil; el sistema le presenta el

siguiente mensaje con opcién de Aceptar o
Cancelar:

Importante
Sefior usuario, usted ya ha seleccionado el perfil
"ANIMACION TURISTICA”, si da clic en aceptar
usted deberd seleccionar un nuevo perfil.
iestd seguro de continuar?

SENA

N

IMPORTANTE

Sefior usuario, usted ya ha seleccionado el perfil

ANIMACION TURISTICA, =i da clic en aceptar
usted debera seleccionar un nuevo perfil.

i Esta seguro de confinuar?
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5. Cargue de requisitos del Perfil
Banln 2022

Registro de requisitos del perfil de
interés




Cargue de requisitos del
Perfil Banin 2022

Seleccionar la seccién ‘Requisitos”

El sistema presenta la seccién de requisitos con
las siguientes opciones:

Educacién Formal

Formacién

Copiar desde la APE Educacién Formal
Copiar desde la APE Formacién

Copiar desde la APE experiencia técnica
Copiar desde la APE experiencia docencia
Copiar desde la APE experiencia instructor
SENA

Copiar desde la APE capacitacién/otros
Copiar desde la APE idioma

Copiar desde la APE competencias laborales

oo0 O0oodoopop

Banco de
Instructores

....................

Perfil
Seleccionado
1 CA

Relaciéon de nivel académico, experiencia y soportes

Observacionas espacifican

Educacion Formal

dal parfik:

Tarjsta Profasional an los Casos

Exigidos por la Lay

SENA

N



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Opcidn de tipo lista

desplegable’Educacién Formal” con las
siguientes opciones de seleccién:

O Nivel académico
Educacién bdsica
Educacién media
Técnico Profesional

Especializacién Técnico Profesional

Tecnologia

Especializacién Tecnolégica
Profesional / Universitario

Especializacién
Maestria
Doctorado

Educacion Formal
Seleccion de educacion formal

Guardar educacion formal

Formacion

Formacion registrada:

Seleccions una opcion -
Educacion basica
Educacion media

Técnica Profesional
Especializacion Técnica Profesional
Tecnologia
Especializacion Tecnoldgica
Frofesional / Universitario
Especializacion
Maestria

Doctorado

SENA

N



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Diligenciar la opcién de tipo lista
desplegable’Educacién Formal’,
dar clic en “Guardar educacién

formal”

El sistema mostrard la formacién
seleccionada y permite agregar
otras formaciones de la lista si
asi se prefiere

Educacion Formal
Seleccion de educacion formal

Especializacién Tecnologica | Espedializacion Tecnologica  v|

Nueva educacion formal seleccionada: Especializacion Tecnologica

Guardar educacion formal

Educacion Formal
\Educacién formal registrada:

Titulacion Fecha de seleccion

Especializacion Tecnologica 27/09/2021 16:53

Seleccion de educacion formal

Especializacion Tecnoldgica Especializacion Tecnologica w

Nueva educacion formal seleccionada: Especializacion Tecnologica

Guardar educacion formal

SENA

N

Eliminar



Cargue de requisitos del ®

SENA

Perfil Banln 2022 N

Opcién de tipo lista desplegable’Formacion”
con las siguientes opciones de seleccién:

0 Formacién
Experto - Maestro - Artesano

Certificado de Aptitud Profesional - CAP Seleccion formacion
Técnico laboral

Formacion

Seleccione una opcion v

Seleccione una opcion

Experto - Maestro - Artesano

Certificado de Aptitud Profesional
Técnico laboral

Guardar Formacion




Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Diligenciar la opcién de tipo lista
desplegable”Formacién”, dar clic en
“Guardar formacién”

El sistema mostrard la formacién
seleccionada y permite agregar otras
formaciones de la lista si asi se
prefiere

Formacion

Seleccion formacion

Experto - Maestro - Artesano Selaccionar -

Nueva formacion seleccionada: Experto - Maestro - Artesano

Formacion
Formacion registrada:

Formacion Fecha de seleccion

Experio - Maestro - Arfesano 27/09/2021 16:55

Seleccion formacion

Experto - Maestro - Artesano Experio - Maesiro - Arfesano  w

Nueva formacion seleccionada: Experto - Maestro - Artesano

SENA

N

Eliminar



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Opcién “Copiar desde la APE
Educacién Formal’, al dar clic sobre
ella, el sistema presentard una
ventana emergente con la siguiente
informacién:

Nivel Académico
Titulo/Institucién

Archivo

Check seleccionar archivo

1. Copiar desde la APE educacion
formal

Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Publica de Empleo

Nota: para habilitar la copia de estudios es necesario que tenga cargado el
archivo de soporte.

Seleccione una opcidn 4
Seleccione una opcion

Educacion basica

Educacion media

Técnica Profesional
Especializacién Técnica Profesional|
Tecnologia

Especializacion Tecnolégica
Profesional / Universitario
Especializacion

Maestria

Doctorado

AGRUELULODGILU
¥ EMPRESARIAL -
Fusagasuga -
Cundinamarca
(NOMBRE
ANTERICR >
Centro Multisectorial
de Fusagasuga)

TECNOLOGIA EN x
ANALISIS Y
DESARROLLO DE
SISTEMAS DE
INFORMACION
SENA - CENTRO
DE
TELEINFORMATICA
Y PRODUCCION
INDUSTRIAL -
Cauca (NOMBRE
ANTERIOR >

Centro Industrial)

Cancelar Copiar estudio

SENA

N



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

“‘Nivel académico”,
dar clic en el Check de seleccién del

Seleccionar el

archivo y seleccionar la opcién
“Copiar estudio”
El sistema solo permitira la

importacién de aquellos documentos
que se encuentren cargados en el
perfil de hoja de vida de la APE del
aspirante  identificados con el
simbolo:

Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Publica de Empleo

o
0 Informacion

Para habilitar la copia de competencias laborales es necesario que tenga cargado el

archivo de soporte.

Nivel Nivel Académico
TP v Seleccione una opcion
Educacién Bésica

=
Tecnico Profesional
Especializacion Tecnico Profesional
Tecnologia
Especializacion Tecnologica
Profesional | Universitario
Especializacion
Maestria
Doctorado

Titulo/Institucién Archivo  Seleccionar
TECNICA

PROFESIONAL EN (0] e
SERVICIOS

FARMACEUTICOS

SENA - CENTRO

AGROECOLOGICO

Y EMPRESARIAL -

Fusagasuga -

Cundinamarca

(NOMBRE

ANTERIOR >

Centro

Multisectorial de

] Fusagasuga)

SENA

N



SENA

Cargue de requisitos del N
Perfil Banln 2022

El sistema guarda la informacién y presenta el nivel
académico, simbolo archivo de soporte, fecha copia de
soporte y la opcién de “Eliminar”

1. Copiar desde la APE educacion
formal

TECNOLOGIA EN ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION |E| 27109/2021 16:57




Cargue de requisitos del N

Perfil Banln 2022 n

Opcidn "Copiar desde la APE Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Formacién” , al dar clic sobre ella, el Publica de Empleo
L3

sistema presentard una ventana @ jnrormacion

. . . ., Para habilitar la copia de estudios es necesario que tenga cargado el archivo de
emergente con la siguiente informacién: sopore.

. Formacién Titul itucié Archiy S
Formacién o
, L o
T|+u|0/|n5+|+UC|on Experto - Maestro - Artesano ;S\ZE?IOOSNALEN ol
Certificado de Aptitud Profesional “ARMACEUTICOS

Archivo

Check seleccionar archivo

El sistema solo permitird la importacién
de aquellos documentos que se
encuentren cargados en el perfil de hoja

de vida de la APE del aspirante

identificados con el simbolo:

Tecnico Laboral

Seleccione una opcién v

SENA - CENTRO
AGROECOLOGICO Y
EMPRESARIAL -
Fusagasugé -
Cundinamarca
(NOMBRE
ANTERIOR > Centro
Muttisectorial de
Fusagasugé)

TECNOLOGIA EN [0} O
ANALISIS Y K
DESARROLLO DE

SISTEMAS DE

INFORMACION

SENA - CENTRO DE
TELEINFORMATICA

Y PRODUCCION

INDUSTRIAL - Cauca

Care




Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Seleccionar el “Nivel académico” ,
dar clic en el Check de seleccién del
archivo y seleccionar la opcién
“Copiar estudio”

El sistema solo permitird la
importacién de aquellos documentos
que se encuentren cargados en el
perfil de hoja de vida de la APE del
aspirante identificados con el
simbolo:

Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Publica de Embpleo

o
o Informacion
Para habiitar la copia de estudios es necesario que tenga cargado el archivo de
soporte.

Formacioén Titulo/Institucién Archivo Seleccionar

TECNICA
v Seleccione una opcién SROFESIONAL EN @ -

/Expmo - Maestro - Artesano SERVICIOS
Certificado de Aptitud Profesional ;2’::(U\CCEEUT|C°5

Tecnico Laboral AGROECOL‘OGI cfco Y
EMPRESARIAL -
Fusagasugé -
Cundinamarca
(NOMBRE
ANTERIOR > Centro
Muttisectorial de
Fusagasugd)

TECNOLOGIA EN (5} O
ANALISIS Y
DESARROLLO DE
SISTEMAS DE
INFORMACION
SENA - CENTRO DE
TELEINFORMATICA
Y PRODUCCION
INDUSTRIAL - Cauca

e e

Seleccione una opcion

Cancelar Copiar estucho

SENA

N



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

El sistema guarda la informacién vy
presenta el nivel académico, simbolo
archivo de soporte, fecha copia de
soporte y la opcién de “Eliminar”

2. Copiar desde la APE Formacion

Formacion relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Formacion Archivo de soporte

Experto- Maestro- Artesano 0]

Fecha de copia del soporte

002021 1242

Elimi

SENA

N



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Opcién “Copiar desde la APE
experiencia técnica’, al dar clic
sobre ella, el sistema presentard
una ventana emergente con la
siguientes opciones:

Horas laboradas en promedio al
mes: Campo numérico obligatorio

Nombre

Ocupacién

Fecha inicio

Fecha de finalizacién

Archivo

Seleccionar  “Check  seleccionar
archivo”

3. Copiar desde la APE experienciatécnica

Copiar experiencia técnica relacionada desde
mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

MNota: para hakilitar |2 copia de experiencia es necesario que tenga cargado el
archive de soporte.

Para consultar las instrucciones de como calcular los meses de experiencia de clic
agui

Experiencia técnica relacionada

Horas laboradas en promedio al mes*®

Debe digitar el total de horas al mes.

Fecha

de Fecha de
Nombre Ocupacion inicio finalizacion  Archive Seleccionar
EVERIS Analista software  04-10- x
2017
SEMA Desarrollador de 0g-02- x
soluciones TI 2020
SEMA Desarrollador de 04-02- x
sistemas de 2021
informacidn T1
SENS Desarrolladar full o7-02- x
stock 2018
SENA Consultor 18-08- 4
desamrclio 2021 g 2

comunitario




Cargue de requisitos del ahia
Perfil Banin 2022 N

Copiar experiencia técnica relacionada desde
mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Diligenciar el campo “‘Horas _ T _
” ola: para nacirar |1a copia de expernencia es necaesano que ienga cargado &
. Nota: p bilitar | pia d B gque teng g
laboradas en promedio al mes’, s
. . Para consultar las instrucciones de como calcular los meses de experiencia de clic
teniendo en cuenta lo establecido en aqui
los Términos y Condiciones del proceso
para el registro de esta informacién .
dar clic en el Check de selecciéon del Experiencia técnica m'““'“”““f‘/

Haras laboradas en promedio al mes®

archivo y seleccionar la opcién “Copiar
experiencia técnica”

Debe digitar el total d2 horas al mes.

Fecha
FS impor"rfun’re fe'ner en cuenta que !q Nombre Dcupacién micic  fnalizacién  Archivo  Seleccionar
informacidn ltegls’rrada se da bajo e s o N
gravedad de juramento por parte del frmware 2019
aspirante y serd verificada EVERIS Analista software 2204  21-102018  [g@ O
posteriormente por parte del Centro e =0T
de Formacién. ~—

Cancelar Copiar experiencia técnica relacionada




Cargue de requisitos del ahia
Perfil Banln 2022 N

El sistema guarda la informacién y presenta la
ocupacidn, simbolo archivo de soporte, fecha copia de
soporte y la opcién de “Eliminar”

3. Copiar desde la APE experiencia tecnica

Experiencia relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Emplec

Oecupacion Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

ngeniero de firmware ® 27092021 17:11 m



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Opcién “Copiar desde la APE experiencia
docencia’, al dar clic sobre ella, el sistema
presentard una ventana emergente con la
siguiente informacién:

Horas laboradas en promedio al mes:
Campo numérico obligatorio

Nombre

Ocupacién

Fecha inicio

Fecha de finalizacién
Archivo

Seleccionar "Check seleccionar archivo”

4, Copiar desde la APE experiencia docencia

[ __Educacién formal copiada desde mi hoia de vida de 1 Agencia Piblica de Empleo |
Copiar experiencia como docencia desde mi
hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Mota: para habilitar |a copia de experiencia es necesario que tenga cargado &
archivo de soporte.

Para consultar I35 instrucciones de como calcular los meses de experiencia de clic
aqui

Experiencia como docencia
Horas laboradas en promedio al mes®

Diebe digitar el total d= horas al mes,

Fecha
de Fecha de
Nombre Ocupacion inicio finalizacion  Archive Seleccionar
EVERIS Analista software  04-10- x
2017
SENA Desarrollador de 08-02- »
soluciones Tl 2020
SENA Desarrollador de 04-02- x
sistemas de 2021
informacicn T1
SENS Desarrollader full  07-02- x
stock 2019
SENA Consultor 18-08- @
desamollo 2021

comunitario

o
SENA

N



o
SENA

Cargue de requisitos del N
Pe rlFi I Ba n I n 2022 Copiar experiencia como docencia desde mi

hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Mota: para habilitar 13 copia de experiencia es necesario gue tenga cargado =l
archive de soporte.
Para consuliar las instrucciones de come calcular los meses de experiencia de clic

Diligenciar el campo "Horas laboradas en =
promedio ql mes feniendo en Cuenfq Io Sefior usuario: El sisiema en esta categoria solo le permite copiar une (1) registro
. - . o . de experiencia a la vez, por ko cual deberd copiar uno a uno cada registro y
eSbeleCIdO en IOS TermInOS y CondICIoneS documento adjunto de experiencia que desee hacer valer para esta categoria y al
. finalizar cada accidn, seleccionar el botdn "Copiar experiencia relacionada”
del proceso para el registro de esta
informacién, dar clic en el Check de Y ~

Experiencia como docencia

Horas |aboradas en promedio al mes®

seleccién del archivo y seleccionar la opcién
“Copiar experiencia docente o instructor”

Debe digitar el total d= horas al mes.

Fecha
de Fecha de
. Nombre Ocupacion inicio finalizacion  Archive Seleccionar
Es importante tener en cuenta que la
. ., . N EVERIS Analista software Dd—1_l]— b3
informacién  registrada se da badjo 2017
gravedad de juramento por parte del SENS Desarrollador il 07-02- x
stock 201a
aspirante y serd verificada posteriormente . R . ‘\.@
desarrollo 2021 -

por parte del Centro de Formacién.

Cancelar Copiar expernencia como docencia




Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

El sistema guarda la informacién y
presenta la ocupacién, simbolo archivo
de soporte, fecha copia de soporte y la
opcién de “Eliminar”

4. Copiar desde la APE experioncia docencia

Experiencia relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Ocupacion Archivo de soporte

Analsta sofware ®

Fecha de copia del soporte

3092021 12:42

SENA

N

Eliminar



Cargue de requisitos del
Perfil Banln 2022

Opcién ”COpiC"’ deSde ICI APE 5. Copiar desde la APE experiencia instructor SENA

experiencia instructor SENA", dl

dar clic sobre ella, el sistema Copiar experiencia como instructor desde mi
hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Nota: para habilitar la copia de experiencia es necesaric que tenga cargado =l

presentard una ventana emergente
Con |G Siguienfe informacio’n: ‘:’r:rlil';ocv::usllc::cl::instrul::c:iones de como calcular los meses de experiencia de clic

agui

Sefior usuario: El sistema en esta categoria solo le permite copiar uno (1) registro

Horas laboradas en promedio al relanisaipor b aeapl sl ki it gt P
mes: Campo numérico obligatorio

finalizar cada accidn, seleccionar el botdn "Copiar experiencia relacionada™

Experiencia como instructor

N o m b re Haoras |sboradas en promedio al mas®
Ocupacién Debe digitar el total de horas al mes.
Fecha de inicio . B Fechade
Nombre Ocupacion inicio finalizacion Archivo Seleccionar
Fecha de .Flnallzaclon UMNAD Ingeniero de: 30-08- 29-11-2020 @ (]
firmmware zZ01a —

A rc h Ivo EVERIS Analista sofiware 22-04- 21-10-2018 @ (]

. “ . COLOMEIA 2017 S—
Seleccionar  “Check  seleccionar Croa

. ”
O I"C h | VO Caneelar Copiar experiencia como instructor




Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Diligenciar el campo "Horas laboradas en
promedio al mes” teniendo en cuenta lo
establecido en los Términos y Condiciones
del proceso para el registro de esta
informaciéon, dar clic en el Check de
seleccién del archivo y seleccionar la
opcion “Copiar experiencia instructor

SENA"

Es importante tener en cuenta que la
informacién  registrada se da bajo
gravedad de juramento por parte del
aspirante y serd verificada posteriormente
por parte del Centro de Formacién.

Copiar experiencia como instructor desde mi
hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Mota: para habilitar |a copia de experiencia s necesario que tenga cargado &l

archivo de soporte.

Para consultar las instrucciones de como calcular los meses de experiencia da clic

aqui

Sefior usuario: El sistema en esta eategoria solo le permite copiar uno (1) registro
de experiencia a la vez, por ko cual debera copiar uno a uno cada registro y
documento adjunto de experiencia que desee hacer valer para esta categoria y al
finalizar cada accion, seleccionar el boton "Copiar experiencia relacionada”

Experiencia como instructor

Horas laboradas en promedio al mas®

Diebe digitar 2l total d= horas al mes.

Fecha
de
Nombre Ocupacién inicio
UrAD Ingeniero de 30-08-
firmmware 2018
EVERIS Analistz software  22-04-
COLOMEIA 2017

LTDA

Fecha de
finalizaciom  Archivo Seleccionar

28-11-2020 g O

21102018 [@ O

Cancelar Copiar experiencia como instructor

o
SENA

N



o
SENA

Cargue de requisitos del Perfil Banln 2022 N

El sistema guarda la informacién y
presenta la ocupacién, archivo de
soporte, fecha copia de soporte y
la opcién de “Eliminar”

5. Copiar desde la APE experiencia instructor SENA

Experiencia relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencis Pablica de Empleo

Ooupacion Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Anaista sofware ® 0200/2021 12:42 m



Cargue de requisitos del o fn

Perfil Banln 2022 n

Opcién “Copiar desde la APE

6.Copiar desde la APE capacitacion/otros

capacitacién/otros’, al dar clic -
sobre ella, el sistema presentard una . e - _
ventana emergente con la siguientes Copiar capacntacl.on c?es.de mi hoja de vida de la
opciones: Agencia Publica de Empleo
L
Titulo/Institucién O tormacién
Archivo P S s e o S GRSt 2o Sy do e at =
Seleccionar “Check seleccionar
archivo”
Trtulo/Institucion Archivo Seleccionar
Analista de software @




Cargue de requisitos del
Perfil Banin 2022

Copiar capacitacion desde mi hoja de vida de la

Dar clic en el Check de seleccién Agencia Publica de Empleo

del archivo y seleccionar la :
opcién “Copiar capacitacion” € intormacién

Para Rabiitar 3 COPA 38 XPErEncd &5 NECEEANO QU 1eNga Cargado &l archivo de Soporte
Para consultar 35 MSIrUCCONes de como calcular I0s Meses de eXpenenca de clie_aqui

Titulo/Institucion Archivo Seleccionar

Analista de software / =




SENA

N

Cargue de requisitos del
Perfil Banln 2022

El sistema guarda la informacién y
presenta el titulo, simbolo archivo de
soporte, fecha copia de soporte y la
opcién de “Eliminar”

6.Copiar desde la APE capacitacion/otros

Capacitacion relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Piblica de Empleo

Titulo Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Analists software [0) 020072021 12:42



o
SENA

Cargue de requisitos del N

Perfil Banln 2022

Opcién “Copiar desde la APE idioma” ,
al dar clic sobre ella, el sistema
presentard una ventana emergente con
la siguientes opciones:

Idioma/Dialecto
Archivo

Seleccionar “Check seleccionar archivo”

7. Copiar desde la APE idioma

Copiar idioma desde mi hoja de vida de la
Agencia Publica de Empleo

Nota: para habilitar la copia de idioma es necesario que tenga cargado el archivo
de soporte.

Idiomas registrados

Idioma/Dialecto Archivo Seleccionar

Inglés ®

Espafiol x

Cancelar | [eVEEGTNE]



Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Seleccionar el tipo de nivel, dar clic en el
Check de seleccion del archivo vy
seleccionar la opcién “Copiar idioma”

Copiar idioma desde mi hoja de vida de la
Agencia Publica de Empleo

MNota: para habilitar la copia de idioma es necesario que tenga cargado el archivo
de soporte.

Idiomas registrados

Idioma/Dialecto Archivo Seleccionar
Inglés \ @ \.
Espariol o

o
SENA

N




SENA

N

Cargue de requisitos del
Perfil Banln 2022

El sistema guarda la informacién y
presenta el Idioma/Dialecto, archivo de
soporte, fecha copia de soporte y la
opcién de “Eliminar”

7. Copiar desde la APE idioma

Idioma relacionado copiado desde mi hoja de vida de la Agencia Pablica de Empleo

Idioma/Dialecto Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Ingles @ D3/0E2021 12:42 m



o
SENA

Cargue de requisitos del N
Perfil Banin 2022

Opcion ‘Copiar  desde la  APE

competencias laborales”, al dar clic
sobre ella, el sistema presentard una
ventana emergente con la siguiente 0

Copiar competencias laborales desde mi hoja
de vida de |la Agencia Publica de Empleo

informaciodn: @ tormacion
para habilitar |3 copia de competencias lsborales es necesano que tenga cangado e
archivo de soporte.
Cédigo _ _
Competencias laborales registradas
N om b re Cadigo Nombre Archive Seleccionar
Archivo 930501035 Aplicar buenas practicas de calidad en el
. “ . . ” proceso de desarrollo de software, de L] [}
Seleccionar “Check seleccionar archivo Scuierdo con el reforente adopiado en I3

EMprasa.

Cancelar Copiar competencia lsboral




Cargue de requisitos del

Perfil Banln 2022

Dar clic en el Check de seleccién del
archivo y seleccionar la opcién “Copiar
competencia laboral”

Copiar competencias laborales desde mi hoja

de vida de la Agencia Publica de Empleo
n

(i

Informacion
para habilitar la copia de competencias lsborales es necesarnio gue tenga cargado el
archivo de soporte.

Competencias laborales registradas

Codigo Nombre Archive Seleccionar
220501035 Aplicar buenas practicas de calidad en el
proceso de desarrollo de software, de @ |
acuerdo con el referente adoptado en la /
empresa.

Cancelar Copiar competencia lsboral

o
SENA

N



SENA

N

Cargue de requisitos del
Perfil Banln 2022

El sistema guarda la informacién vy
presenta Nombre competencia laboral,
archivo de soporte, fecha copia de
soporte y la opcién de “Eliminar”

B. Copiar desde la APE competencias laborales

Competencia laboral relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Mombre Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Aplioar busnac préciiosc de calidsd sn &l

proceco de decarrolio de coftware, de sousrdo @ 03/0R2021 12:42 m
oon &l referente adopiado =n la smpresa. —



Cargue de requisitos del
Perfil Banln 2022

Dar clic en la opcién “Guardar y
Continuar” , ubicada en la parte inferior
de la pdgina de “Requisitos”

Guardar y Continuar

El sistema mostrard ventana emergente
con el detalle de la aspiracién al perfil, el
puntaje automdtico de acuerdo a la
informacién suministrada en la seccién de
requisitos y la opcién de “Aceptar”

Puntaje preliminar obtenida frente a los requisitos del
perfil segun criterios definidos por la DFP

Sefior usuario, su puntaje automatico de Hoja de vida es: 80

En las instrucciones de participacion se informa que ¢l aspirante que registre informacion
errada 0 nexacta no continuara en el proceso, sin perjuicio de las acciones legales y
penales a que haya lugar. La Agencia Publica de Empleo SENA, no tendra
responsabiidad alguna por el diligenciamiento erréneo o incompleto que realice el
aspirante. La informacion suministrada por el aspirante al momento de la aspiracion, asi
como los respectivos soportes que acrediten los requistos minimos para el perfil al cual
aplica, se entendera como wrxz y presentada bajo la gravedad de juramento.

Tenga encuenta que, la informacion suministrada por usted sera validada por el
centro de formacion

o
SENA

N

_




SENA

N

Cargue de requisitos del
Perfil Banin 2022

Puntaje preliminar obtenida frente a los requisitos del
Si el usuario selecciona la opcién perfil segun criterios definidos por la DFP

‘Aceptar” , el sistema le permite
visualizar el resumen de su perfil.
P Sefior usuario, su puntaje automatico de Hoja de vida es: 80

En las instrucciones de participacion se informa que el aspirante que registre informacion
errada o nexacta no continuara en el proceso, sin perjuicio de las acciones legales y

b} penales a que haya lugar. La Agencia Publica de Empleo SENA, no tendra
responsabilidad alguna por el diigenciamiento erroneo o incompleto que realice el
aspirante. La informacién suministrada por el aspirante al momento de la aspiracion, asi
como los respectivos soportes que acrediten los requistos minimos para el perfil al cual
aplica, se entendera como wraz y presentada bajo la gravedad de juramento,

Tenga encuenta que, la informacidn suministrada por usted sera validada por el
centro de formacion

— BTN



@
SENA

IN

6. Visualizacién del Resumen del
perfil

Resumen del perfil y finalizacién de
aspiracion



Resumen del
perfil Banin2022

Seccién 3 ‘Resumen” Presenta el detalle de
la aspiracién al perfil seleccionado:

QInformacién general

QPuntaje automdtico de hoja de vida
QInformacién del aspirante

ODetalle de los documentos cargados
O Opcién de “Finalizar Aspiracién”

Banco de
Instructores

Yeree on e
Perfil

ACTRACAD FRCA. METREADON
A R ASTISRD Faca

[ e

Sofor wsuatio, su pentaje sutomitico de Hoja de vida ex: 80

Aspuneste Pepito Perex

Partt satecoonsds Activadad fitca, Recreacen y Deponts  Acondad Finke

e ———n Casn v Ctminn s —— P——

- Faw e Bl lond - ——ya e
Wmrs e e s e
# Cento de Formacsda seleccionsds

e el [ Copertomarte
s Y 20 Saan e [, PR

B E3pracis COMD B30 0 Ml o (DM Geate Ml Digh 3¢ vida 04 18 ADHocM Pubinia 0 Enples
D L e

Cretern At om b R

B Educacion formal coplada desde mi hoja de vida de 13 Agencia Publica de Emplec

Tmsacsim sesccmnaax Tacnioge  Depories, Foucacs Fnca y Recrescson | CIATURA FISCA, DFFORTE Y RECREACION



Resumen del
perfil Banin2022

Seleccionar a opcién “Finalizar
Aspiracion’

El sistema presenta ventana emergente con
el detalle del proceso de aspiracién y las
opciones de “Cancelar aspiracién” y
“Finalizar aspiracién”

SENA

N

Sedfior (a) Usuario.

Usted esta a punto de finakzar su aspiracidn y acepta los términos y condiciones publicados a
través del enlace Terminos y Condiciones. En las instrucciones de participacidn se informa
que el aspirante que registre informacion errada o inexacta no continuara en el proceso, sin
pericio de las acciones legales y penales a que haya lugar

La Agencia Publica de Empleo SENA, no tendré responsabiidad alguna por el
disgenciamiento errdneo 0 incompleto que realice el aspirante. La nformacion suministrada por
el aspirante al momento de la aspracidn, asi como los respectivos soportes que acrediten los
requisttos minimos para el perfil al cual apiica, se entenderd como vraz y presentada bajo la
gravedad de juramento

Si el aspirante finakza su aspiracidn y posteriormente desea agregar nuevos documentos,
siempre y cuando se encuentre dentro de las fechas establecidas en la nvitacidn plbica (pico y
cédula), el sistema e permird reakzar esta accion, sin embargo, no Je asignard un nuevo puntaje
automético o modificara el puntaje obtenido previamente al momento de finalkzar su aspracion

(Esta segur@ de finakzar su aspiracion?

[




Resumen del perfil
Banin2022

. | Cancelar aspiracion |

“Cancelar aspiracion
Si el wusuario selecciona la opcién “Cancelar
aspiraciéon” , el sistema genera ventana emergente
de confirmacién, con opcién de “Cancelar” o
“Aceptar”

Finalizar aspiracion

Si el wusuario selecciona la opcién “Finalizar
aspiraciéon” , el sistema envia al aspirante
automdticamente notificacién de finalizacién de
aspiraciéon exitosa y se le asigna el estado
“Aspirante” en el Banco Instructores.

SENA

N

Seinor (a) Usuario.

i Esta sequr@ de cancelar la aspiracion de acuerdo al perfil
previamente seleccionado?

cancon




SENA

GRACIAS
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