@ Republica de Colombia
SENLAO Ministerio de la Proteccién Social

SERVICIO NACIONAL DE
A APRENDIZAJE - SENA

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA- BUSCA PERSONAS
PARA VINCULARSE COMO TRABAJADORES OFICIALES

Los formularios de inscripcion para concursar estaran disponibles haciendo click
en el enlace formulario y formato de remisién de inscripcién, segln sea el caso,
o podran ser reclamados en la Oficina de Atencién al Ciudadano del SENA
Regional Distrito Capital ubicado en la Carrera 13 No. 65-10 Bogota D.C, de
lunes a viernes en el horario de 8:00 AM a 5:30 PM.

El formulario de Inscripcion impreso y el formato de remisién de inscripcion
completamente diligenciados con la informacién completa de la hoja de vida
y toda la documentacion de estudios, experiencia y capacitacion, deberan ser
entregados por el interesado UNICAMENTE en la Oficina de Atencién al
Ciudadano del SENA Regional Distrito Capital ubicado en la Carrera 13 No.
65-10 Bogota D.C, de lunes a viernes en el horario de 8:00 AM a 5:30 PM,
mediante comunicaciéon escrita y radicada, dirigida al Despacho de Ia
Direccidon Regional.

La hoja de vida con sus respectivos anexos deberd ser entregada por el
concursante en la Unidad de Correspondencia del SENA Regional Distrito
Capital ubicado en la Carrera 13 No. 65-10 Bogotad D.C. modulo 1, Atencion
al Ciudadano, en sobre sellado, foliada y organizada por:

1. Estudios (incluir en los anexos, copias de todos los titulos que
acreditan estudios realizados, inclusive de bachiller)
2. Experiencia (Incluir en los anexos copias de todas las
‘ certificaciones que acreditan experiencia)
3. Capacitacion (Incluir en los anexos copias de todas las
certificaciones que acreditan capacitaciones realizadas)

La totalidad de documentacion aportada al concurso deberd ser presentada
en fotocopias legibles, no seran tenidas en cuenta las que presenten
tachaduras o enmendaduras.

No se aceptaran certificaciones de Estudios, Experiencia o
Capacitacion que se entreguen con posterioridad a la fecha y hora del
cierre de la Inscripcién, por cuanto se consideran extemporaneas.

Sélo se tramitaran comunicaciones que sean radicadas hasta la fecha y horas
establecidas del cierre en la Unidad de Correspondencia del SENA Regional
Distrito Capital ubicado en la Carrera 13 No. 65-10 Bogotd D.C. mddulo 1,
Atencién al Ciudadano, las recibidas o radicadas en fecha posterior no seran
tenidas en cuenta, por cuanto se consideran extemporaneas.

Debe adjuntar fotocopia de cedula de ciudadania al 150 por ciento

&5 Constancias de Experiencia Laboral:



a. Nombre o razén social de la entidad o empresa, con el Nit, direccion y
teléfono.

b. Fechas de Ingreso y de Retiro. (dia/mes/afio)

Identificacion del cargo

Descripcién de las funciones.

Las certificaciones de experiencia adquirida a nivel independiente,

deberan contener los datos que permitan su verificacion.
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&S Constancias de Educacién Formal:
Titulo, Acta de Grado o Certificaciones de los ultimos afios cursados y
aprobados, expedidos por autoridad competente. Requerirdn para su
validez de los registros y autenticaciones que determinen las normas
vigentes.

&5 Constancias de Cursos de Capacitacion:
Nombre o razén social de la entidad

Nombre de la accién de capacitacion
Intensidad horaria

Fecha de realizacién

Constancia de aprobacién, cuando se requiera
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SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL
Nuamero de vacantes 1

Convocarla N. 004 del 12 de diciembre de 2019

Nivel Jerarquico Trabajador oficial :
OFICIAL DE MANTENIMIENTO EN

Denominacion EQUIPOS DE CLIMATIZACION Y
REFRIGERACION.

Grado 01

Grupo kil

Remuneracion $ 1.908.885 pesos m/cte.

Tipo de vinculacién Contrato a término indefinido

Dependencia Centro de Formacion de la Regional D.C

Lo g rabo I T L

Undécimo grado (11°) grado de educacion -
media — CAP SENA o su equivalente en

ESIdies Mantenimiento de Equipos de
Refrigeracion y Climatizacion.
Experiencia Veinticuatro Meses (24) meses

relacionados con las funciones del cargo

Del 19 de diciembre de 2019 al 20 de diciembre de 2019
en la Regional Distrito Capital - Oficina de Atencién al Ciudadano, ubicado en la
Carrera 13 No. 65-10 Bogota D.C, de lunes a viernes en el horario de 8:00 AM a
5:30 PM

DESDE: 3/02/2020- HASTA: 6/02/2020 DE 8.00A.M A 5.30 P.M. Sélo se
tramitaran inscripciones que sean radicadas hasta las 16:30 horas del 6
de febrero de 2019, fecha establecida del cierre en la Unidad de
Correspondencia de la Regional Distrito Capital. Las recibidas y
radicadas en fecha posterior no seran tenidas en cuenta.



A partir de las 8:00 horas del dia 10 de febrer

et

o de 2020, en carteleras del

Servicio Publico de Empleo y en la Oficina del Grupo de Talento Humano del
SENA Regional D.C también en la pagina web
agenciapublicadeempleo.sena.edu.co - convocatoria trabajadores
oficiales

A INSTRUMENTOS DE SELECCION
(El porcentaje minimo requerido para a

probar un concurso sera del 60 %)

HORADE | .

ST | St | R coscren | e[ non
kp“t'i'fj;‘:s"’" de. | 17 delebrero | 9:00 A. M. | Eliminatoria 60% 30%
%Er‘:iac';'aci(’" fezg; ;iﬁzg;o 9:00 A. M. | Eliminatoria 70% 45%
3. Entrevista 4y (Sjedgolggrzo 7:06 A. M. Sumatoria 10%
:I.ocj::lcilgc\e;icdi:n 9 de ;r:)a;:o de Clasificatoria 15%

Nota: El porcentaje minimo aprobatorio para superar el concurso es del 60%







